Zalacznik nr 2

do Regulaminu procesu dyplomowania

WYMAGANIA DLA AUTOROW PRAC INZYNIERSKICH
O PROFILU PRAKTYCZNYM SPORZADZANYCH
W WYZSZEJ SZKOLE
ZARZADZANIA I PRZEDSIEBIORCZOSCI
Z SIEDZIBA W WALBRZYCHU

1. Wymogi merytoryczne:

Opracowanie pracy inzynierskiej i uzyskanie pozytywnej opinii promotora oraz wyzna-
czonego przez dziekana recenzenta jest integralng cze$cig studiow inzynierskich i warun-
kuje dopuszczenie do egzaminu dyplomowego. Student, ktory tego warunku nie spehni, nie
moze ukonczy¢ studiow wyzszych.

Celem pracy inzynierskiej, jest sprawdzenie wiedzy z okreslonego obszaru objetego jej
tematem, jak rowniez weryfikacja umiej¢tnosci oceny tej problematyki w praktyce wybra-
nej przez studenta organizacji. W pracy inzynierskiej student powinien udokumentowac
umiejetnos¢ wyszukiwania literatury naukowej i postugiwania si¢ nig, a takze umiejetnosc¢
korzystania z materiatow zrodlowych oraz wigzania wiedzy teoretycznej z zagadnieniami
praktycznymi. Zatem w tresSci pracy inzynierskiej powinna znalez¢ si¢ cze$¢ teoretyczna
(okoto 30% zawarto$ci) oraz czes¢ praktyczna (do$wiadczalna) — weryfikujaca okreslone
zagadnienia w wybranej organizacji (okoto 70% zawartosci). Cze$¢ praktyczna musi byé
rozbudowana z wyeksponowaniem duzego wlasnego wktadu autora pracy. Powinien tutaj
zaistnie¢ opis stanu faktycznego, krytyczna ocena badanych zjawisk oraz wyciaganie wla-
snych, logicznie uzasadnionych wnioskow. W czesci tej szczegdlnie wysoko oceniana jest
zdolno$¢ do prowadzenia inzynierskich analiz, obliczen, weryfikacji i oceny aktualnego
stanu badanego systemu, a takze opracowanie trafnych projektow i wskazanie kierunkow
rozwoju.

Struktura catej pracy inzynierskiej powinna prowadzi¢ do osiggnigcia wyraznie i jedno-
znacznie zdefiniowanego celu. Autor pracy inzynierskiej ponosi catkowita odpowiedzial-
nos$¢ za jakosc¢ 1 terminowos¢ realizacji zadan zwigzanych z wykonaniem pracy — niezalez-

nie od udzielanej pomocy przez promotora i innych nauczycieli akademickich.



2. Praca inzynierska powinna zawieraé:
1) okreslenie problemu,
2) cel pracy,
3) hipotezy do udowodnienia,
4) rozwinigcie problemu,
5) osadzenie problemu badawczego cytowanej literaturze przedmiotu,
6) zastosowanie okreslonej metody badawczej,
7) wykorzystanie odpowiednich narzedzi analitycznych (cz¢s$¢ praktyczna),
8) sformutowanie wnioskow na podstawie przeprowadzonej analizy.
3. Wymagania dotyczace celéw i zadan pracy inzZynierskiej:
1) Przygotowanie pracy inzynierskiej powinno u studenta uksztattowa¢ umiejetno-
Sci:
a) poszukiwania i oceny dorobku teoretycznego przydatnego do opracowa-
nia tematu pracy,
b) rozszerzenie wiedzy przez samodzielne poszukiwania tematycznych
opracowan,
C) merytorycznego i syntetycznego przedstawienia glownego problemu,
d) osadzenia problemu w literaturze,
e) oceny glownego problemu badawczego,
f) dokonanie niezbgdnych analiz, obliczen, krytycznej dyskusji (cze$¢ prak-
tyczna),
g) zdefiniowanie wnioskow doskonalgcych wynikajacych z dokonanej ana-
lizy,
h) projektowania rozwiazania doskonalacego,
i) poprawnego przedstawienia przygotowanego tematu, z wykorzystaniem
jasnego i precyzyjnego jezyka, wykresow, tabel, schematow, itp.
4. Warunki oceny pracy:
1) Praca inzynierska podlega recenzji dokonanej przez promotora i wyznaczonego
przez dziekana nauczyciela akademickiego. W recenzjach tych uwzglednia sie:
2) Oceng koncepcji pracy:
a) zgodno$¢ tresci pracy z jej tytutem i problemem badawczym,
b) uktad i struktura pracy,
¢) sformutowanie celu, problemu i hipotez,

d) trafno$¢ doboru metod i narz¢dzi badawczych.



3) Ocena wynikow badan:
a) prawidlowo$¢ diagnozy stanu obiektu badan,
b) prawidlowo$¢ oceny stanu rzeczywistego,
C) Ocena propozycji autora (projektu usprawnien).
4) Ocena zrodet informacji:
a) dobor (zgodnos$¢ z tematem, aktualnos$¢ oraz liczebnos$¢) wykorzystanej
literatury,
b) dobor i zakres wykorzystania zrodet danych empirycznych,
C) Sposob wykorzystania informacji.
5) Ocena redakcji pracy:
a) sprawno$¢ w postugiwaniu si¢ aparatem terminologicznym,
b) poprawnos$¢ jezykowa i technika pisania,
c) redakcja przypisow, odsylaczy, poprawnos¢ spisow tresci, wykorzystanej
literatury, graficznej prezentacji danych, itp.
5. Wymagania regulaminowe:
1) Praca inzynierska:
a) jest typem pracy promocyjnej, dajacej absolwentowi tytut zawodowy in-
Zyniera,
b) jest praca samodzielng, kierowang przez promotora,
¢) moze mie¢ forme: studium przypadku, analizy wybranego obszaru dzia-
falnos$ci organizacji, projektu lub inng o charakterze praktycznym,
d) podlega recenzji,
e) podlega obronie w trakcie egzaminu dyplomowego,
f) zaleca si¢, aby temat pracy byt powigzany ze specjalno$cig i kierunkiem
ksztatcenia na profilu praktycznym.
6. Wymogi formalne:
1) uktad pracy: praca zawiera, poza rozdziatami, wstgp, zakonczenie, wykaz litera-
tury, wykaz tabel, wykaz rysunkow, zatgczniki — wg potrzeb,
2) struktura pracy (spis tresci) powinien by¢ tak przemyslany, aby w catosci zawie-
ral problematyke ujeta w temacie pracy i ujmowat ja na zasadzie ,,od ogoédtu do
szczegotu”,
3) w spisie treSci musi by¢ czg$¢ rozwijajaca istote problematyki wynikajacej z te-

matu pracy, w oparciu o dostepng literature; przedstawienie badanej instytucji oraz



cze$¢ badawcza dotyczaca identyfikacji, analizy, oceny i diagnozy badanej proble-
matyki.
4) we wstepie (2-3 strony) nalezy:
a) zarysowac ogoélne tto badanego problemu,
b) wskaza¢ przestanki wyboru tematu pracy,
c) okresli¢ cel 1 zakres pracy,
d) przedstawi¢ hipotezy,
e) wskaza¢ metody badawcze,
f) przedstawi¢ ogdlne informacje o zawartosci poszczegdlnych rozdziatow
pracy (zakres pracy),
g) z tego wzgledu wstep powstaje na koncu kiedy cata praca jest gotowa
i piszemy go w formie dokonanej.
5) w poszczegblnych rozdzialach pracy, zgodnie z przyjeta koncepcja, i zasadg
rozwazan ,,od ogotu do szczegdtu™ nalezy:
a) rozwing¢ problematyke wynikajaca bezposrednio z tematu pracy; kazde
uzyte pojgcie w temacie pracy musi by¢ doglebnie wyjasnione w oparciu
o literature¢ zwarta, periodyki naukowe i inne zrodta (np. Internet),
b) praktyczna czes¢ pracy powinna by¢ zrealizowana z wykorzystaniem:
dostepnych dokumentow instytucji objetej zakresem badan, badan wia-
snych, danych statystycznych, itp.,

c) w koncowej czesci kazdego rozdzialu pracy nalezy zamieéci¢ wnioski

wynikajace z prowadzonych rozwazan. Wnioski te powinno si¢ wykorzy-
sta¢ w sposob uogdlniony przy sporzadzaniu zakonczenia pracy.
6) w zakonczeniu nalezy:
a) przedstawi¢ syntetyczne wnioski wynikajace z przeprowadzonych badan
zwracajac uwage na ich ewentualng oryginalnos¢ 1 nowosc,
b) zasygnalizowa¢ mozliwosci wprowadzenia zmian przysztosciowych roz-
wigzan,
C) odnies¢ si¢ do przyjetych hipotez (czy zostaly pozytywnie zweryfikowa-
ne czy tez sfalsyfikowane) i czy cel pracy zostat osiggnigty,
d) wskaza¢ kierunki dalszych prac nad zagadnieniami poruszanymi w pracy.
Uwaga:
a) zakonczenie (2-3 strony) musi by¢ tak zredagowane, azeby umozliwié

potencjalnemu czytelnikowi ustosunkowac sie do catosci pracy,



b) w spisie bibliografii nalezy oddzieli¢ od pozycji ksigzkowych: zrodta, ak-
ta prawne, czasopisma, zasoby internetowe, uznajac je za odrebne kategorie
pozycji bibliograficznych; wykaz ten nalezy sporzadzi¢ w alfabetycznej ko-
lejnosci zgodny z wymogami opisu bibliograficznego,
) wykaz tablic,
d) wykaz rysunkéw (schematow, map, itp.),
e) wykaz zatgcznikow.
7. Wymogi edytorskie:
1) Oswiadczenie studenta o samodzielno$ci przygotowania pracy inzynierskiej
winno by¢ umieszczone bezposrednio po stronie tytutowe;.
2) Wymogi dotyczace wydruku pracy inzynierskie;j:
a) format arkusza papieru: A4 (pisane jednostronnie),
b) czcionka: Times New Roman CE,
¢) wielkos¢ czcionki podstawowej: 12 pkt,
d) wielkos¢ czcionki w przypisach: 10 pkt,
e) interlinia (odstep migdzy wierszami): 1,5 wiersza,
f) teksty w tabelkach — odstep pojedynczy,
g) numeracja ciggta w ramach opracowania: tabel, rysunkow, wykresow,
zdje¢, zatacznikow,
h) marginesy:
gorny — 2,5 cm,
dolny — 2,5 cm,
lewy -3,5cm,
prawy — 2,0 cm,
I) stosowa¢ justowanie (wyrownanie tekstu do obu marginesow) z zatozo-
nym dzieleniem wyrazow,
J) kazdy akapit nalezy rozpoczyna¢ wcigciem 1,0 cm,
K) wszystkie strony pracy sg uwzglgdniane w numeracji ciagtej u dotu
Z prawej strony.
3) Formuly matematyczne powinny by¢ wycentrowane i numerowane (z prawej

strony formuty) kolejnymi liczbami naturalnymi, ujetymi w nawiasy okragte, np.

E [N (S,P)]=Znp.{N (S5,P) = n} (1)



4) Wszystkie symbole reprezentujace zmienne, zarowno w formutach jak i w tek-
$cie powinny by¢ pisane czcionkg pochyta (kursywa).

5) Wystepujace w pracy rysunki powinny by¢ wykonane starannie, wkomponowa-
ne w tekst i numerowane kolejnymi liczbami naturalnymi. Nie wolno skanowac¢ ry-
sunkow, wkleja¢ rysunkow $ciggnietych z Internetu zlej jakosci. Fotografie lub
zrzuty z ekranu muszg by¢ bardzo dobrej jakosci. Podpis pod rysunkiem powinien
by¢ wycentrowany (w odniesieniu do plaszczyzny rysunku) i wykonany boldem

czcionkg o wielkosci 12 pkt.

A e A

Rys. 1. Przyklad umieszczania rysunku w tekscie
Zrédto: Ph. Kotler, Marketing. Analiza, planowanie i kontrola.
Wyd. Gebethner & Ska, Warszawa 1994, s. 467.

6) Tabele powinny rowniez by¢ wkomponowane w tekst, zatytulowane i ponume-
rowane. Kazdy rysunek oraz tabela musza by¢ w pracy omoéwione z powolaniem

si¢ na ich numer, a takze mie¢ wyraznie sprecyzowane zrddlo ich pozyskania.

Tytul tabeli wyjustowany (do Srodka)
Tabelanr 1

Zrédlo: Opracowanie wiasne na podstawie: Ph. Kotler, Marketing. Analiza, planowanie i kontrola. Wyd.
Gebethner & Ska, Warszawa 1994, s. 489.

8. Przypisy:

W pracach inzynierskich podaje si¢ czesto objasnienia i uwagi dotyczace wyrazow,
zwrotow lub fragmentow tekstu czy tez danych dotyczacych literatury zrodtowej. Przypisy
mozna podzieli¢ na: zrédlowe (skad pochodzi cytat lub poglad), polemiczne (rozszerzone
przypisy zrodlowe przedstawiajagcymi polemike), dygresyjne (podajg wlasne uwagi auto-
ra), odsytajgce (odsytamy do innych fragmentow pracy).

Przypisy sporzadzane sg czcionka 10 pkt bez interlinii z zatozonym dzieleniem wyra-
zO6w oraz justowaniem do formatu tekstu gtdwnego. Numer przypisu stawia si¢ bezposred-
nio po zakonczeniu wyrazu (tekstu) ktorego dotyczy, ale po cudzystowie, znaku zapytania

I wykrzykniku (jezeli takie znaki zostaly wykorzystane). W przypisach jak rowniez spo-




rzadzonej bibliografii oraz w podawaniu zrodet rysunkéw, tabel, wykresow, zdjec. .. tytulty

wykorzystanych opracowan piszemy kursywq.

Przyktady:
Problem ten podjat R.Krupski®.

F. Mroczko nazywa innowacje ,,zyciodajnym tlenem dla organizacji’?.
Jesli studiujesz w WWSZIP, to sig ucz!®.

Tekst przypisu winien zaczynac si¢ duzg literg i konczy¢ kropka nawet gdy jest tylko
jednowyrazowy.

Przyktady:

"Tamze, s. 22.
8 Ibidem, s. 35.

Gdy dzieto, na ktore zamierzamy si¢ powota¢, napisane jest przez jednego, dwoch lub
trzech autoréw, to uktad przypisu jest nastgpujacy: inicjat imienia autora (6w), nazwisko

(a), tytut 1 podtytul, nr tomu (jesli wystepuje), nazwa wydawcy, miejsce i rok wydania.

Przyktady:
4 E. Babbie, Badania spoteczne w praktyce, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2004, s. 484.

5J. Stoner, R. Freeman, D. Gilbert, Kierowanie, PWE, Warszawa 2001, s.558.

Gdy jest co najmniej czterech autorow dzieta podajemy wowczas nazwisko pierwsze-

go autora z dodatkiem skrotu ,,i in.”

Przyktad:
"W. Baka (i in.), Planowanie gospodarki narodowej, PWE, Warszawa 1997, s. 46.

Gdy powotujemy si¢ na rozdzial napisany przez innego autora niz cate dzieto (np. ma-
terialy z konferencji) to wowczas podajemy inicjaty imion 1 nazwisko cytowanego autora,
tytul rozdziatu oraz niezbedne dane dzieta, w ktorym zawarty jest ten rozdziat wg poniz-

szego przyktadu:

Przyktad:
8 F. Mroczko, Zarzgqdzanie ryzykiem innowacji, [w]: J.Stankiewicz (red), Organizacja w warunkach na-

silajqcej sie konkurencji, Wyd. UZ Zielona Gora 2004, s. 59.

Cytujac parokrotnie dang prace tego samego autora, tylko za pierwszym razem nalezy
podac¢ jej pelny opis. Jezeli w kolejnym przypisie powotujemy si¢ na tekst z tej samej pra-
cy, cytowanej w przypisie bezposrednio poprzedzajagcym, wowczas za caty zapis wystarczg

wyrazenia: polskie Tamze lub tacinskie Ibidem



Przykiad:
4 E. Babbie, Badania spoteczne w praktyce, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2004, s. 484.

5 Tamze, s. 515.
lub
5 Ibidem, s. 515.

Jezeli powotanie na okreslone dzieto nie nastgpuje bezposrednio po tej pracy, to wOw-
czas wymienia si¢ tylko inicjaty imion i nazwisko autora, dodajgc skrot polski wyd. cyt.

lub tacinski op. cit. i numer strony.

Przyktady:
¢ E. Babbie, Badania spoteczne w praktyce, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2004, s. 484,

7J. Stoner, R. Freeman, D. Gilbert, Kierowanie, PWE, Warszawa 2001, s. 558.
8 E. Babbie, wyd. cyt., s. 485.

lub
8 E. Babbie, op. cit., s. 485.

W przypadku przytaczania w tekscie zasadniczym niedostownie czyjego$ tekstu lub
czyjej$ mysli, a tylko je komentujac lub referujac, opis zrodla nalezy poprzedzi¢ skrotem

Zaob. lub Por.

Przyktad:
% Zoh. E. Babbie, op. cit., s. 478-508 i A. Goralski, Metody opisu i wnioskowania statystycznego, PWE,

Warszawa 1998, s. 234-237.

Nalezy zwroci¢ uwage, iz nie ma powszechnie przyjetych i stosowanych identycznie
(we wszystkich szczegodtach) prawidlowosci 1 regut, ale istotne jest trzymanie si¢ w_catej

pracy jednolitych zasad.

Uwaga:

Wykorzystywanie publikowanych tekstow bez podawania odpowiednich przypiséw grozi
plagiatem. W tym wzgledzie dyplomant bierze catg odpowiedzialno$¢ za realizowang pra-
c¢. Praca nie moze by¢ takze napisana przez inng osobe w catosci lub w czgséci (dotyczy to
réwniez czegsci praktycznej). Nalezy rzetelnie odnotowaé wszelkie mysli, wyniki badan
pobrane od innych autoréw. Stwierdzenie niesamodzielnego wykonania pracy inzynier-
skiej prowadzi, nawet po wielu latach, do uniewaznienia zdobytego na jej podstawie tytutu

inZyniera.



9. Bibliografia:

1) Jest to wykaz literatury przedmiotu oraz wszystkich materiatow Zrédtowych
wykorzystywanych w czasie pracy nad danym tematem.

2) Bibliografie sporzadza si¢ alfabetycznie wg pierwszych liter nazwiska autora lub
tytutu (np. Ustawa ..., Instrukcja ...).

3) W przypadku podawania podawania adresow Stron internetowych nalezy pamigtac
rowniez o podawaniu daty wykorzystania (dostgp: ............... ), ze wzgledu na duza

dynamike¢ zmian zgromadzonej na nich wiedzy.

10. Inne uwagi:

1) Kazda tabela, rysunek, wykres, zdjecie winny by¢ zapowiedziane w tresci,
wilasciwie przedstawione (powotanie si¢ na konkretny numer) i merytorycznie
,wykorzystane” (wysnute krotkie wnioski).

2) Spisy rysunkow, tabel, wykresow, sporzadzamy wowczas gdy jest ich powyzej
dziesigciu.

3) Tytuly rozdzialéow powinny by¢ pisane duzymi literami i pogrubione (bold).
Kazdy rozdzial pracy powinien rozpoczynac si¢ od nowej strony.

4) W przypisach nalezy zamieszcza¢ pelny opis bibliograficzny wykorzystanej
pozycji wiacznie do strony.

5) Zaréwno w bibliografii jak 1 w przypisach nalezy takze wykazywaé
wykorzystane strony internetowe podajac adresy oraz dat¢ ich wykorzystania
(rownoprawnie z literaturg zwartg).

6) Uwaga naniesiona przez promotora w jednym miejscu dotyczy catej pracy i pod
tym katem nalezy ja sprawdzic.

11. Wymogi edytorskie:



WYZSZA SZKOLA ZARZADZANIA I PRZEDSIEBIORCZOSCI
Z SIEDZIBA W WALBRZYCHU

WYDZIAL EDUKACII, BIZNESU I INZYNIERII

(Forma strony tytulowej)

JOZEF KOWALSKI (12 pkt)
Nr albumu: (wpisa¢ numer)

WYKORZYSTANIE ANALIZY FMEA W PROCESIE
DOSKONALENIA PRODUKTOW NA PRZYKLADZIE
PRZEDSIEBIORSTWA ALFA

(16 pkt.)

(12 pkt) Praca INZYNIERSKA
napisana pod kierunkiem

WALBRZYCH 2025 (12 pkt.)
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SPIS TRESCI

(Przyktad)

WSTERP ...ttt bbbt h ettt b e bt et he e bt et be et 5
1. ISTOTA ZARZADZANIA JAKOSCIA ........coooiviieeeieseeeeeeeeeees s enesns s 7
1.1. Geneza systemow zarzgdzania jakoSCig..........ovevviiriiiiiiiiiiie e 11
1.2. Wykorzystywane normy w zarzgdzaniu jakoSCig ........cccvvvivvenriiieniieeiiiee e 20
1.3. Model systemu zarzgdzania jJaKOSCIG .........ccuvreeriiiiiiieiiiesee e 25
1.4. Doskonalenie jako istotna funkcja zarzadzania jakoS§Cig .........cccvvivvriiieiiiieiiieennn, 27
1.5. Zasady, metody i narzedzia zarzadzania jakoSCig...........covvrveiieiiencieniniseceeeee 28
1.5.1. Przeglad zasad, metod 1 NArzgdzZi..........coooveriiiiiiiiiiieniceec e 32
1.2.2. FMEA — analiza przyczyn i skutkéw mozliwych bledow .........c.cccovvviiiiiinnnnnn 34
1.6, WWINHOSKI .ottt 39
2. CHARAKTERYSTYKA BADANEGO PODMIOTU ..ot 40
2.1. Historia rozwoju przedsigbiorstwa X i jego stan aktualny...........cccccoecvvvviiiinininnnnn, 41

2.2. Strategia przedsi¢biorstwa
A 1] (] = Wl (o TV - 10y V] - USSR 43
2.3. Przedmiot i zakres dzialalnoSCi ........ccovviiiiiiiiiiic 54
2.4. Proces produkeyjny przedsi€biorStWa.........cocvveieerieeiieiiiiesie e 56
2.5, WINHOSKI ..ot 70
3. OCENA WPLYWU FMEA NA ROZWOJ JAKOSCI PRODUKTOW................. 72
3.1. Analiza aktualnego stanu zarzadzania JaKoSCig ..........cceevrivirieiiiiiiniesecc e 72
3.2. Zakres i stopien wykorzystana analizy FMEA w doskonaleniu produktow.............. 76
3.3. Badania wtasne - ocena stopnia wykorzystania analizy FMEA ............ccccooiiene. 79
3.4. Propozycje zmian doskonalgCych ..........cccuoiiiiiiiiiiiiic e 93
3.5 WINHOSKI ...t e 94
ZAKONCZENIE ......ooooooiiiiiiieiiieeiseeseseess st 98
LITERATURA ettt ettt esne e te e st e ataeteentenneenteeneeaneenneens 100
ZALACZNIKI ...ttt bttt et nbe e enes 102
1. AIGOIYEM PrOGrAMU ..oeevieiiie ettt e et e e be e s e e sbe e et e e baeeneesreeanbeenree s 103
2. OPIS PIOGIAMU ...ttt bbb bbbt bt 105
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(przyktad)

ROZDZIAL 1

TYTUL ROZDZIALU PISZEMY TEKSTEM WYSRODKOWANYM BEZ
DZIELENIA WYRAZOW | BOLDEM

1.1. Temat podrozdzialu piszemy boldem i tekst wyjustowany

Tekst podrozdzialu piszemy jak w wytycznych tj. czcionkg 12 pkt z odstepem miedzy
wierszami 1,5. Nalezy pamigta¢ obowigzkowo o akapitach, ktore zgodnie z wytycznymi
powinny wynosi¢ 1 cm. Zdania nalezy formutowac zwiezle, ale nie lakonicznie. Nie wolno
takze stosowac zdah nadmiernie rozwini¢tych, wieloczlonowych, sprawiajacych klopoty
z ich merytorycznym zrozumieniu.

Kazdg nowa mysl, rozpoczynamy od nowej linii stosujac akapity. Takie ujmowanie
poruszanej problematyki stwarza mozliwo$¢ latwiejszego zrozumienia istoty przekazu,
a nade wszystko jest zgodne z zasadami pisowni w jezyku polskim. Nigdy nie moze wy-
stapi¢ sytuacja, w ktorej rozpoczynamy kolejne zdanie od nowej linii bez akapitu.

Jezeli w tresci chcemy wymieni¢ jakie$ elementy, to nalezy wybra¢ okreslony znak
(punktor) i stara¢ si¢ stosowac¢ go jednolicie w catej pracy. Przyktad takiego wyliczania
przedstawiono ponize;j.

Srodkiem wyrazania pojeé¢ i dowodow twierdzen jest odpowiedni jezyk pozwalajacy
w wypowiedziach definiowa¢ terminy z r6zng dokladnoscig. Ze wzgledu na stopien do-
ktadnosci mozna wyrdznié cztery rodzaje jezykoéw formutowania wypowiedzi:

o Jezyk potoczny, w ktorym autor wypowiedzi nadaje dowolne znaczenie poszcze-
gbélnym terminom. W jezyku tym najtatwiej wyrazi¢ autorowi wszelkie niuanse
1 szczegoty. Jednakze nie ma pewnosci, czy nastgpito petne porozumienie pomie-
dzy partnerami komunikowania si¢ jezeli nie majg oni podobnych skojarzen stowno
- znaczeniowych.

e Zargon zawodowy, w ktorym znaczenie - waznych dla danej grupy zawodowe;j -
terminow jest SciSle okreslone 1 znane osobom postugujacym si¢ tym jezykiem.
Znaczenie tych termindw nie jest nigdzie zapisane 1 moze nie by¢ oczywiste dla
0s6Ob spoza danej grupy.
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e Jezyk profesjonalny, w ktorym znaczenie podstawowych termindéw jest Scisle
okreslone i zapisane w dost¢pnej literaturze. Ze znaczeniem tych terminéw mozna
zapoznac si¢ nie nalezac do danej grupy zawodowej.

e Jezyk sformalizowany, w ktorym znaczenie wszystkich terminow jest $cisle okre-
$lone i1 opisane w dostepne;j literaturze. Formutujac informacje w tym jezyku unika
si¢ nieporozumien. Jednakze formutujac opis rzeczywistosci w jezyku sformalizo-
wanym nie mozna Wyrazi¢ wielu szczegdtow, niuansoOw wyrazalnych w innym
mniej sformalizowanym je¢zyku.

Nalezy zwréci¢ uwage na fakt, ze przy wyliczaniu okreslonych tresci, calo$¢ tekstu
jest wyréwnana i wcigta na okreslong glgbokos$¢ (np. 1 cm). Ponadto, jezeli w tym tekscie
zaznaczonym okre§lonym punktorem wystepuje kilka zdan to oczywiscie zaczynamy
z duzej litery i na koncu stawiamy kropke. Jezeli wyliczanie jest krotkie to nalezy zasto-
sowa¢ wyliczanie zaczynajac z matej litery i kropke postawi¢ dopiero po zakonczeniu
wszystkich wyliczen. W zakonczeniu kazdego punktora stawiamy przecinek lub $rednik.
Przyktadem moze by¢ ponizszy tekst.

Proces tworczego myslenia obejmuje cztery zasadnicze fazy:

e  preparacji,

e inkubacji,

e ol$nienia,

o weryfikacji.

Przedstawiony tekst nalezy rozumie¢ jako przyklad rozpoczgcia pisania pracy inzynier-

skiej. Kazdy kolejny rozdziat rozpoczynamy pisa¢ od nowej strony analogicznie jak w tym

przyktadzie.
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