Zarzadzenie Nr 39/2020
Rektora Wyiszej Szkoly
Zarzadzania i Przedsiebiorczosci
z siedziba w Walbrzychu
z dnia 07 grudnia 2020 roku

w sprawie: Regulaminu ksztalcenia zdalnego w Wyiszej Szkole Zarzqdzania
i Przedsiebiorczosci z/s w Walbrzychu w okresie zagrozenia zakazeniem wirusem COVID-
19

Na podstawie art. 23 ust. 1 oraz ust. 2 pkt 11 i art. 51b pkt. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 85 ze zm.) oraz § 12 i 13a
rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie
studiow (Dz. U z 2018 r. poz. 1861, z 2019 r. poz. 787 i 1498 oraz z 2020 r. poz. 420, 853, 1411
i 1679) w zwiazku z ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaZnych
oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 374 z pézn zm.) oraz
rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r. poz. 491 z pézn. zm.)

i rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 16 paZdziernika 2020 r.

w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania niektorych podmiotéw systemu
szkolnictwa wyzszego i nauki w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19 (Dz. U. z 2020 r. poz. 1835).

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W zwiazku z wprowadzonymi na terenie Rzeczypospolitej Polskiej ograniczeniami, nakazami
i zakazami w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii, majac na uwadze bezpieczenstwo i zdrowie
cztonkow wspolnoty uczelni: studentow i pracownikow w czasie jej trwania wprowadza sie
Regulamin ksztalcenia zdalnego w Wyzszej Szkole Zarzadzania i Przedsiebiorczosci z/s
w Walbrzychu.

§2

Regulamin ksztalcenia zdalnego w Wyzszej Szkole Zarzadzania i Przedsiebiorczosci z/s
w Walbrzychu stanowi zalacznik niniejszego zarzadzenia.

§3

W zakresie nieuregulowanym niniejszym zarzadzeniem stosuje sie odpowiednio postanowienia
Regulaminu studiéw Wyzszej Szkoly Zarzadzania i Przedsiebiorczosci z/s w Walbrzychu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Kanclerz Rektor

mgr inz. Marek Zielinski prof. dr hab. inz. Lucjan Kowalczyk



Zatqcznik do Zarzqdzenia Rektora WSZiP Nr 39/2020 z dnia 07.12.2020 r.

REGULAMIN KSZTALCENIA ZDALNEGO W WYZSZEJ SZKOLE
ZARZADZANIA I PRZEDSIEBIORCZOSCI Z/S W WAELBRZYCHU W OKRESIE
ZAGROZENIA ZAKAZENIEM WIRUSEM COVID-19

Rozdzial I
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin ksztalcenia zdalnego w Wyzszej Szkole Zarzadzania i Przedsiebiorczosci z/s w
Walbrzychu obejmuje zasady organizacji zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i
technik ksztalcenia na odlegtos¢.

§2

Uzyte w niniejszym Regulaminie okreSlenia oznaczaja:

1) Uczelnia — Wyzsza Szkota Zarzadzania i Przedsiebiorczosci z/s w Watbrzychu;

2) Nauczanie na odleglo$¢, nauczanie zdalne — proces ksztalcenia realizowany z
wykorzystaniem nowoczesnych technologii informacyjnych, w ramach ktérego
komunikacja i interakcja miedzy uczestnikami w czesci lub calosci odbywa sie za
pomoca kanatéw elektronicznych, synchronicznie lub asynchronicznie spelniajacy
wymogi ksztalcenia o ktorym mowa w art. 67 ust. 4 ustawy Prawo o szkolnictwie
WYZSZym;

3) Tryb synchroniczny (czasu rzeczywistego) — tryb, w ramach ktérego nauczyciel oraz
uczestnicy zajeC w tym samym czasie biorg udzial w zajeciach i komunikujq sie
uzywajac przegladarki internetowej lub dedykowanej aplikacji !aczacej sie z
Internetem (formy kontaktu: czat, komunikacja glosowa, wideokonferencja, uzywanie
zdalnych wspotdzielonych aplikacji kontrolowanych przez nauczyciela itp.);

4) Tryb asynchroniczny — tryb, w ramach ktérego kontakt pomiedzy uczestnikami zajec¢ a
osobg prowadzaca nie odbywa sie w czasie rzeczywistym.

Rozdzial 11
ZAJECIA DYDAKTYCZNE PROWADZONE NA ODLEGLOSC

§3

Zajecia dydaktyczne z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢ moga by¢
realizowane w trybie:

1) zaje¢ wylacznie realizowanych w trybie zdalnym (synchronicznym lub
asynchronicznym),

2) zajeC mieszanych, skladajacych sie z czeSci prowadzonej tradycyjnie w budynkach
Uczelni oraz czeSci prowadzonej zdalnie z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odlegtosc,

3) zajec tradycyjnych realizowanych w budynkach Uczelni, wspomaganych przez
materialy i narzedzia e-learningowe (przykladowo kursy/materialy zamieszczane na
uczelnianej platformie Moodle).

§4
Zajecia dydaktyczne prowadzone na odlegloS¢ moga byc realizowane jako odpowiednik

tradycyjnych form prowadzenia zaje¢ (wyklady, ¢wiczenia, seminaria, lektoraty) lub innych
dziatan dydaktycznych (np. studiéw podyplomowych, szkolen, kursow itp.).



Rozdzial 111
ORGANIZACJA PROCESU KSZTALCENIA ZDALNEGO

§5

1. Uczelnia zapewnia infrastrukture informacyjno-komunikacyjna  umozliwiajaca
prowadzenie ksztalcenia na odleglos¢, w tym synchroniczng i/lub asynchroniczng
interakcje miedzy uczestnikami zajec¢ i osobami prowadzacymi zajecia.

2. Uczelnia zapewnia wsparcie w zakresie wykorzystania narzedzi technologii
informacyjno-komunikacyjnych wspomagajacych zdalne uczenie sie studentéw oraz
uczestnikow studiow podyplomowych.

Rozdzial IV
PRZEPROWADZANIE ZALICZEN I EGZAMINOW

§6

1. W ramach przeprowadzenia zaliczen lub egzaminéw (w tym komisyjnych), zaréwno w I
jak i II terminie, konczacych okreslone zajecia na wszystkich kierunkach i poziomach
studiow, weryfikacje uzyskanych efektow uczenia sie — okreSlonych w programach
studiow — prowadzi sie z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajacych
kontrole przebiegu weryfikacji osiagnietych efektow uczenia sie.

2. W celu przeprowadzenia weryfikacji efektow uczenia sie w sposéb, o ktérym mowa w
ust. 1, dopuszcza si¢ dokonanie zmian w zakresie form i metod weryfikacji efektow
uczenia sie oraz warunkow zaliczenia przedmiotu okreslonych w sylabusie.

3. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania niektérych podmiotéw systemu
szkolnictwa wyzszego i nauki w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i
zwalczaniem COVID-19 nie dopuszcza sie weryfikacji efektow uczenia sie wymagajacej
obecnosci studentow na terenie Uczelni.

§7

1. Nauczyciel akademicki lub inna osoba prowadzaca zajecia powinna zapewniac rzetelng
weryfikacje efektdw uczenia sie, a w szczeg6lnosci ustala metody i kryteria weryfikacji
efektdw uczenia sie w porozumieniu ze studentami nie p6zniej niz na 4 tygodnie przed
zakonczeniem tych zajec.

2. Za odpowiedni rozklad zaliczen i egzaminow oraz zachowanie aktualnie obowigzujacych
wymogow bezpieczenstwa i rezimu sanitarnego odpowiada dziekan.

3. Harmonogram egzamindéw dziekan Wydzialu zatwierdza nie pdzniej niz 14 dni przed
rozpoczeciem sesji egzaminacyjnej i niezwtocznie przekazuje do wiadomosci studentom,
i pracownikom.

§8

Egzaminy na wszystkich kierunkach i poziomach studiow prowadzonych w Uczelni w okresie
wprowadzonego w kraju stanu epidemii moga mie¢ forme pisemnej lub ustnej weryfikacji
osiggnietych efektow uczenia sie z zachowaniem wymogu par. 6.3.

§9

Egzaminy majace forme pisemna podlegaja obowigzkowej rejestracji na platformie e-
learningowej wykorzystywanej przez Uczelnie, a dokumentacja z ich przebiegu
(wygenerowany z platformy e-learningowej zestaw pytan, lista obecno$ci, arkuszy
odpowiedzi studentow na pytania wraz z koncowym wynikiem) nadzoruje dziekan Wydziatu,
a okres jej przechowywania jest nie krotszy niz 6 miesiecy od daty przeprowadzonego
egzaminu.



§10

Zaliczenia na wszystkich kierunkach i poziomach studiow prowadzonych w Uczelni
w okresie wprowadzonego w kraju stanu epidemii moga mie¢ forme pisemnej lub ustnej
weryfikacji osiggnietych efektéw uczenia sie z zachowaniem wymogu par. 6.3.

§11

Dokonywanie i dokumentowanie oceny osiggnietych efektow uczenia sie nastepuje w sposéb
przyjety w Uczelni, z wykorzystaniem Uczelnianego Sytemu Obshugi Studiéw, tj. poprzez
sporzadzenie, przez prowadzacego zajecia dydaktyczne, protokotu z przebiegu egzaminu lub

zaliczenia.
Rozdzial V
PRAKTYKI ZAWODOWE
§12
1. W okresie wprowadzonego w kraju stanu epidemii praktyki zawodowe studentow moga

1)

2)

by¢ realizowane w zakladach pracy/instytucjach na podstawie umow lub porozumien
zawartych z pracodawcami przez Uczelnie.

Umowa lub porozumienie, o ktérych mowa wust. 1, powinny okresla¢ obowiazek
zapewniania przez zaklad pracy zachowania rezimu sanitarnego uwzgledniajacego
decyzje, zalecenia i wytyczne organow Panstwowej Inspekcji Sanitarne;.

§13

W przypadku braku mozliwosci realizacji w zakladzie pracy praktyk zawodowych
w sposob, o ktérym mowa w § 12, dziekan Wydziatlu moze:

1) przeniesc¢ lub przedhuzy¢ termin realizacji praktyk;

2) obnizy¢ wymiar praktyk w przypadku wczeSniejszego osiagniecia przez studenta
wszystkich efektow uczenia sie okreslonych w programie studiow dla praktyk
zawodowych;

3) uznac praktyki za zaliczone — w przypadku, gdy student udokumentuje uzyskanie
efektow uczenia sie okreslonych w programie studiow dla praktyk zawodowych
poza Uczelnia, w szczego6lnoSci w trakcie pracy zawodowej, wolontariatow i stazy;

4) zorganizowac na terenie Uczelni praktyki zawodowe lub projekty realizowane
przez studentow pod nadzorem kierownikow lub opiekundw praktyk albo innych
nauczycieli akademickich, prowadzace do uzyskania efektéw uczenia sie
okreslonych w programie studiow dla praktyk zawodowych.

W przypadku realizacji praktyk zawodowych w sposob okreslony w ust. 1 pkt 3 i4,
uzyskanie efektow uczenia sie okreslonych w programie studiow dla praktyk
zawodowych dokumentuje sie w szczegdlnosci w postaci: dziennikdw praktyk, raportow
z przebiegu praktyki lub opisu projektu.

§14

Dokumentacja zwigzana z realizacja praktyk zawodowych moze by¢ przekazywana za
posrednictwem srodkow komunikacji elektronicznej lub operatora pocztowego



Rozdzial VI
SKELADANIE PRAC DYPLOMOWYCH

§ 15

W okresie wprowadzonego w kraju stanu epidemii obowigzujq nastepujace zasady sktadania
prac dyplomowych:

1.
2.

Student umieszcza w systemie informatycznym (e-dziekanat) ostateczng wersje pracy,
Promotor pracy weryfikuje w systemie antyplagiatowym JSA prace dyplomowa
studenta i sporzadza raport ogoélny, ktory dostarcza do dziekanatu w formie
tradycyjnej albo podpisuje zaufanym podpisem cyfrowym lub kwalifikowanym
podpisem elektronicznym,

Student na zasadach okreSlonych w Regulaminie Studiéow sklada w dziekanacie
wniosek o dopuszczenie do obrony. Potwierdzeniem akceptacji wniosku przez
promotora pracy jest ogolny raport z systemu antyplagiatowego JSA, zlozony przez
promotora pracy z informacja, Ze w jego opinii przebadana praca nie nosi znamion
plagiatu.

§ 16

W celu elektronicznego archiwizowania prac dyplomowych, w Uczelni funkcjonuje
system internetowy Archiwum Prac Dyplomowych, zwany dalej ,,systemem APD”.
Systemem APD zapewnia ich przechowywanie co najmniej przez okres, o ktorym
mowa w ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27
wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow (Dz. U. poz. 1861, z 2019 r. poz. 787 i 1498 oraz
z 2020 1. poz. 420, a w teczce akt osobowych studenta przechowywana jest informacja
o przechowywaniu pracy dyplomowej w tej bazie zawierajaca dane umozliwiajace jej
skuteczne wyszukanie.
Pracownicy dziekanatu wykonujacy czynno$ci zwigzane z obshugg administracyjng
studiow sg zobowigzani do wprowadzania do systemu APD, w terminie nie pozniej
niz dwa tygodnie po egzaminie dyplomowym, nastepujacych danych dotyczacych
pracy:

a) tytul pracy,

b) dane autora pracy,

c) dane promotora,

d) dane recenzenta,

e) informacje o kierunku i poziomie studiow
Po wprowadzeniu danych, o ktorych mowa w ust 3 pracownik dziekanatu sporzadza
wydruk dokumentu z systemu APD, ktory opatruje data jego sporzadzenia oraz
podpisem i umieszcza w teczce akt osobowych studenta.

Rozdzial VII
EGZAMIN DYPLOMOWY

§17

Egzaminy dyplomowe planowane w okresie wprowadzonego w kraju stanu epidemii
odbywaja sie w ramach synchronicznego kontaktu online, w ktérym dyplomant oraz Komisja
Egzaminu Dyplomowego (dalej Komisja) uczestniczg w egzaminie w tym samym czasie, ale
w réznych miejscach.



§18

1. Egzamin dyplomowy moze zosta¢ przeprowadzony wylacznie poprzez platforme
zdalnego nauczania, wideokonferencje, konferencje internetowa, lub inne narzedzia
do synchronicznej pracy grupowe;j.

2. Do obecnosci w trakcie egzaminu dyplomowego moze by¢ dopuszczona osoba
wyznaczona przez dziekana Wydzialu, niebedaca czlonkiem Komisji, sluzaca
wsparciem technicznym.

§19

1. Wraz z wyznaczeniem terminu egzaminu dyplomowego dziekan Wydzialu
zobowigzany jest do poinformowania studenta oraz czlonkéow komisji
egzaminacyjnych o metodzie ich przeprowadzenia.

2. Egzamin dyplomowy jest rejestrowany w formie pliku audiovideo.

§ 20

Komisja jest zobowigzana do zweryfikowania danych osobowych studenta przystepujacego
do egzaminu dyplomowego. Przed przystapieniem do egzaminu dyplomowego,
przewodniczacy Komisji dokonuje sprawdzenia tozsamosci studenta poprzez ogledziny
legitymacji studenckiej lub innego dokumentu tozsamosci przy wykorzystaniu polaczenia
video.

§21

W celu przystapienia do egzaminu dyplomowego student zobowiazany jest do:

1) zapewnienia na wlasny uzytek urzadzenia wyposazonego w kamere i mikrofon, oraz
dostep do sieci Internet, zapewniajace odpowiednia jako$¢ przekazu audio i wideo, z
zastrzezeniem pkt. 4,

2) przygotowania pomieszczenia, w ktorym bedzie przebywat podczas egzaminu
dyplomowego, w taki sposob, aby nie przebywala w nim zZadna inna osoba, nie
znajdowaly sie w nim zZadne inne urzadzenia multimedialne (w szczego6lnosci telefony,
tablety itp.) z wyjatkiem urzadzenia, za poSrednictwem ktérego bedzie
przeprowadzany egzamin,

3) udostepnienia w trakcie trwania egzaminu dyplomowego dzwieku i obrazu (nie jest
dopuszczalne wylaczanie kamery oraz wylaczanie lub wyciszanie mikrofonu) oraz
nieprzerwanej obecnosci w kadrze kamery. Na zadanie Komisji student ma obowiazek
udostepnic ekran swojego urzadzenia,

4) zlozenia wniosku do dziekana Wydzialu o zapewnienie warunkow do
przeprowadzenia egzaminu w pomieszczeniach Uczelni; w przypadku braku
mozliwosSci zapewnienia przez studenta warunkow, o ktorych mowa w pkt 1, dziekan
Wydzialu zapewnia warunki do przeprowadzenia egzaminu w pomieszczeniach
Uczelni z zachowaniem warunkow bezpieczenstwa zwigzanych ze stanem zagrozenia
epidemicznego lub stanu epidemii.

§ 22

W przypadku przerwania polaczenia pomiedzy studentem a Komisja w trakcie trwania
egzaminu dyplomowego, wynikajacego z dzialan niezaleznych od studenta lub Komisji,
nalezy niezwlocznie podja¢ probe wznowienia polaczenia. W przypadku gdy wznowienie
polaczenia nie jest mozliwe, egzamin nalezy powtorzy¢ w innym terminie.



§23

Stwierdzenie przez Komisje naruszenia warunkoéw egzaminu dyplomowego, bedacego
nastepstwem zawinionego przez studenta dzialania, skutkuje przerwaniem egzaminu.

§24

1. Po przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego i niezwlocznym ustaleniu oceny przez
Komisje, student informowany jest o jego wyniku za posrednictwem technologii
informatycznej stosowanej do jego przeprowadzania.

2. Plik zawierajacy nagranie z przebiegu egzaminu dyplomowego przechowuje sie do
czasu zatwierdzenia protokotu egzaminu dyplomowego przez wszystkich cztonkow
Komisji.

3. Protokot egzaminu dyplomowego sporzadzany jest niezwlocznie po zakonczeniu
egzaminu z mozliwoscig zastosowania trybu obiegowego.

Rozdzial VII
PRAWA 1 OBOWIAZKI STUDENTOW

§ 25

Student jest zobowiazany do regularnego uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych
realizowanych w formie zdalnej na zasadach okreslonych przez nauczyciela akademickiego
zgodnie z uczelnianym Regulaminem Studiow oraz wiasciwymi zarzadzeniami rektora.

§ 26

1. Student ma prawo do uzyskania pelnej informacji dotyczacej przebiegu procesu
ksztalcenia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ w ramach
danego przedmiotu.

2. Student ma prawo do uzyskania wsparcia w zakresie wdrazanych metod, narzedzi i
technik ksztalcenia na odleglo$¢ na zasadach okreslonych przez Uczelnie.

§ 27

1. Uczestnikom zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odleglos¢ przyshuguje prawo do zglaszania uwag dotyczacych metodycznej i
merytorycznej strony prowadzonych zajec.

2. Uczelnia zapewnia mozliwos¢ zglaszania uwag, o ktérych mowa w ust. 1 w sposob
anonimowy poprzez wypehienie ankiety dostepnej na koncie studenta lub uczestnika
studiow podyplomowych w systemie USOS.

3. Uczelnia udostepnia bezplatnie wszystkim studentom miejsce na platformie e-
learningowej wykorzystywanej przez Uczelnie.



Rozdzial VIII
PRAWA 1 OBOWIAZKI NAUCZYCIELI

§ 28

1. Nauczyciel akademicki lub inna osoba prowadzaca zajecia jest zobowiazany do
przygotowania materiatéw dydaktycznych, niezbednych do uzyskania, przypisanych do
danego przedmiotu, efektéw uczenia sie.

2. Nauczyciel akademicki lub inna osoba prowadzaca zajecia jest zobowigzany do
przygotowania takich materiatéw dydaktycznych, jak i aktywnosSci, ktére zapewnig
kazdemu studentowi obcigZzenie pracq na zajeciach zgodne liczbg godzin oraz punktami
ECTS, przypisanymi danemu przedmiotowi, w planie i programie studiow.

§29

Nauczyciel akademicki lub inna osoba prowadzqaca zajecia zapewnia studentom oraz uczestnikom
studiow podyplomowych, w sposéb regularny, informacje zwrotna dotyczaca postepéw w nauce

§ 30

Nauczyciel akademicki lub inna osoba prowadzaca zajecia wyznacza terminy konsultacji w
budynkach Uczelni lub online, zgodnie z przyjetymi w uczelni zasadami konsultacji okreSlonymi
w zarzadzeniu rektora.

§31

Nauczyciel akademicki lub inna osoba prowadzaca zajecia ma prawo do uzyskania wsparcia w
zakresie wdrazanych metod, narzedzi i technik ksztatcenia na odleglos¢ na zasadach okreslonych
przez Uczelnie.

Rozdzial IX
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 32
Uczelnia zapewnia rzetelng weryfikacje efektow uczenia sie. Kontrola przebiegu weryfikacji
osiggnietych efektéw uczenia sie oraz jego rejestracja moze by¢ prowadzona z wykorzystaniem
technologii informatycznych.

§33

Ogolny nadzor nad przestrzeganiem postanowien niniejszego Regulaminu sprawuje prorektor
Uczelni wraz z dziekanem Wydziatu.

Kanclerz Rektor

mgr inz. Marek Zielinski prof. dr hab. inz. Lucjan Kowalczyk



